ANEXA 1 SI ANEXA 2 PENTRU INCHEIEREA CONTRACTULUI DE ASIGURARI DE SANATATE

DATELE SOCIATATII DIN CERTIFICATUL DE INREGISTRARE ( ADAUGARE / MODIFICARE ):

1. SE VA TASTA CUI-ul (fara atributul fiscal)/CNP-ul ( persoana fizica).

Daca angajatorul are Certificat de inregistrare la Registrul Comertului:

2. SE VOR TASTA primele 3 caractere din numarul de inregistrare in registrul
comertului al angajatorului ( ex. J29, C29, F29, ...)

3. SE VA TASTA numarul de la registrul comertului.

4. SE VA TASTA anul de la registrul comertului.

Daca angajatorul nu are Certificat de inregistrare la Registrul Comertului se
trece cu <ENTER> peste informatiile de la pct.2, 3 si 4, lasandu-le necompletate.

5. SE VA TASTA denumirea societatii, numele si prenumele reprezentantului legal.
6. SE VA TASTA anul si luna de raportare catre CASS Prahova.

MENIU-ul PRINCIPAL

A.SALARIATI ( Anexa 1)

B.COASIGURATI ( Anexa 2)

C.LISTARE RAPOARTE IN LUNA

D.TRANSMITERE RAPORTARE LUNARA CATRE CASS PRAHOVA
E.EXPLICATII

A.SALARIATI

A.ADAUGARE/MODIFICARE CNP SALARIATI
B.VIZUALIZARE/STREGERE CNP SALARIATI
C.VIZUALIZARE RAPORTARE SALARIATI IN LUNA

A.ADAUGARE/MODIFICARE CNP SALARIATI

Se tasteaza CNP-ul,numele si prenumele asiguratului.
B.VIZUALIZARE/STREGERE CNP SALARIATI

Se tasteaza CNP-ul; daca exista, apare in fereastra, si cu CTRL+T sau cu MOUSE-ul se face
click in stanga (apare marcat cu negru).

Daca ati marcat pentru stergere, tastind Esc apare confirmarea stergerii (D/N); daca se
tasteaza D, stergerea se efectueaza, altfel ramine neschimbata. Daca CNP-ul sters a existat
o singura data in baza de date, indiferent de categorie, programul sterge automat si
coasiguratii aferenti acestui CNP (daca a avut coasigurati).

C.VIZUALIZARE RAPORTARE SALARIATI IN LUNA

Apare tabelul cu toti salariatii adaugati pina la un moment dat in luna de raportare.

B.COASIGURATI

A.ADAUGARE/MODIFICARE CNP COASIGURATI
B.VIZUALIZARE/STREGERE CNP COASIGURATI
C.VIZUALIZARE RAPORTARE COASIGURATI IN LUNA

A.ADAUGARE/MODIFICARE CNP COASIGURATI

Se tasteza CNP-ul salariatului.
Se tasteaza CNP-ul coasiguratului, numele si prenumele.
Se alege categoria de coasigurat (sot-sotie/parinte/copii).

Pentru categoria coasigurat=S (sot-sotie)

Este vorba despre sotul/sotia care nu are nici-o forma de venit si se afla in intretinerea
salariatului.

Pentru categoria coasigurat=P (parinte)




Este vorba despre tata/mama care nu are nici-o forma de venit si se afla in intretinerea
salariatului.

Pentru categoria coasigurat=C (copil)

- Este vorba despre copiii cu varste cuprinse intre 0 si 18 ani, care nu au nici-o forma de
venit si se afla in intretinerea salariatului.(intre 16 si 18 ani copiii pot munci cu acordul
parintilor)

- Este vorba despre copiii cu varste cuprinse intre 18 si 26 ani, care nu au nici-o forma de
venit, se gasesc intr-o forma de scolarizare si se afla in intretinerea salariatului.
B.VIZUALIZARE/STREGERE CNP COASIGURATI

Se tasteaza CNP-ul salariatului de care apartine coasiguratul de sters.

In tabelul aparut, se sterge coasiguratul dorit cu CTRL+T sau cu MOUSE-ul, facandu-se click
in stanga (apare marcat cu negru).

C.VIZUALIZARE RAPORTARE COASIGURATI IN LUNA

Apare tabelul cu toti coasiguratii si asiguratii de care apartin, adaugati pina la un moment
dat in luna de raportare.

D.LISTARE RAPOARTE IN LUNA

Inaintea meniului de listare, se face o verificare a datelor introduse pentru luna de raportare.
Daca sunt erori, programul le afiseaza pe ecran si le puteti si lista la imprimanta.

Dupa corectare, puteti lista Anexa 1, Anexa 2 in doua exemplare.

Daca nu sunt erori, apare meniul:

A.Anexa 1

B.Anexa 2

E.TRANSMITERE RAPORTARE LUNARA CATRE CASS PRAHOVA

Inaintea transmiterii, se face o verificare a datelor introduse pentru luna de raportare.
Daca sunt erori, programul le afiseaza pe ecran si le puteti si lista la imprimanta.
Dupa corectare, puteti transmite raportarea pe suport magnetic, disketa.

Executati trasmiterea de doua ori, pe doua diskete diferite.

ATENTIE !l

Pentru luna in care se incheie contractul, trebuie sa introduceti toate informatiile pentru
cele doua anexe, Anexa 1 si Anexa 2.

Cand aveti salariati noi (cu sau fara coasigurati) sau doar apar coasigurati noi la salariati
care au fost deja raportati la C.A.S. Prahova, programul va listeaza si va transmite doar pe
acestia pe disketa.



