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Se aproba,
Presedinte — Director General
Dr. Ec. Gheorghe Alexandru

LISTA documentelor produse si/sau gestionate de catre
Casa de Asigurari de Sanatate Prahova

1. Referate necesitate, oportunitate, eficienta, aprovizionari, avans numerar
deplasari, avans numerar gospodaresti, ore suplimentare, lucrari, servicii, avansuri
furnizori.

2. Proces verbal deschidere oferte pe procedura de selectie oferte.

3. Proces verbal selectie oferte pret (hotarare adjudecare).

4. Proces verbal deschidere oferte pe procedura de licitatie.

5. Proces verbal licitatie (hotarare adjudecare).

6. Documentele — corespondenta privind comunicarea rezultatelor aplicarii
procedurilor de achizitii conform legii.

7. Angajamente legale-contracte (exclusive servicii medicale si
medicamente).

8. Nota receptie — constatare diferente (materiale, obiecte de inventar).

9. Proces verbal de receptie mijloc fix.

10. Proces verbal receptie lucrari servicii.

11. Angajament bugetar.

12. Proces angajare cheltuieli.

13. Angajament legal servicii medicale (contracte, acte aditionale la
contracte).

14. Ordonantare la plata.

15. Ordin de plata (virament).

16. Avize expeditie emitent CJAS.

17. Facturi emise emitent CJAS.

18. Ordine deplasare.

19. Decont cheltuieli numerar deplasari.

20. Dispozitii de plata catre casierie.

21. Dispozitii incasare casierie.

22. Facturi.

23. Decizii : majorari salarii, salarii merit, avansare, incadrare, contracte de
munca, etc.

24. Proces verbal casare, declasare bunuri materiale.

25. Fisa de activitate zilnica mijloc de transport.
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26. Nota debite la fond asigurari sociale de sanatate (pe baza declaratiei si

incasarii).

27. Nota debite la fond asigurari sociale de sanatate (pe baza de procese
verbale).

28. Instiintare plata contribuabil conform Codului fiscal.

29. Somatie plata contribuabil, recuperare debite.

30. Documente infiintare poprire terti.

31. Documente executare silita bunuri mobile si imobile.

32. Referat concluzii,propuneri solutionare cereri la plata contributiei
angajatori.

33. Dispozitie constituire destinatii legale din venituri incasate la fond de
asigurari sociale de sanatate.

34. Cereri deschide credite bugetare.

35. Repartizare credite bugetare.

36. Dispozitie rectificare fond servicii al fiecarui domeniu de asistenta
medical ape furnizorii de servicii medicale.

37. Nota de validare drepturi cuvenite furnizorilor pe baza raportarilor si
refuzurilor la plata fata de raportari.

38. Documente privitoare la fiecare domeniu de asistenta medicala pe
furnizorii de servicii medicale.

39. Nota debitare — retinere pe baza de act de control sau constatare.

40. Hotarari Consiliu de Administratie.

41.Documente referitoare la planul, proiectul, raportul anual de audit public
intern.

42. Ordin de serviciu.

43. Note de constatare, plan de control, procese verbale sau note de
constatare penalitati, debite pentru servicii medicale.

44. Actiuni judecatoresti, intampinari, concluzii scrise.

45. Cai ordinare, extraordinare de atac.

46. Petitii, solicitari informatii interes public, cereri eliberare card de
asigurari sociale de sanatate, certificate inlocuitoare, formulare E .

47. Contracte cu tertii, contracte de furnizare de servicii medicale.

48. Contracte de munca, decizii ale personalului contractual si ale
functionarilor publici.

49. Registru de evidenta al salariatilor, comunicari, stat salarii, fise fiscale,
dosare permanente.
50. Referat opinie, referat emitere decizii.
51. Situatie lunara creante bugetare, raportare evidenta.
52. Decizie aprobare dispozitive medicale.
53. Situatie plati planificate, declaratie plata utilitati.
54. Corespondenta furnizori.
55. Declaratii contributii C.A.S., impozit pe venit.
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56. Nota contabila, cont executie bugetara, balanta verificare, registru jurnal,

registru inventar, fisa cont.

57. Raportari C.N.A.S.

58. Bilant, registru mijloace fixe, materiale, registru de casa.

59. Cereri atestare calitate asigurat, adeverinte asigurat pentru cetateni
straini, alte categorii de asigurati.
60. Solicitari prevedere bugetara pentru rambursare servicii medicale U.E.
61. Cereri efectuare plata externa pentru rambursare servicii medicale U.E.

Intocmit,
Laura Popescu



